                INSTRUCTIVO  PARA  ALTAS  Y  BAJAS   -  PATRIMONIO
QUE SE REGISTRAN COMO ALTAS O BAJAS

Bienes muebles que superen un costo de $ 100 o semovientes (animales)

QUE ES UN ALTA

· Las compras

· Las transferencias

· Las donaciones

QUE ES UNA BAJA

· La rotura o destruccion

· El deshuso

· Desgaste o envejecimiento

CUALES SON LOS BIENES QUE SE DECLARAN

· Los bienes muebles o semovientes
· Los bienes de capital transformados en objetos o cosas
CUALES SON LOS BIENES QUE  NO SE  DECLARAN
· Los bienes de capital  (materiales de construccion, telas,maderas,etc)

· Los bienes de consumo (hojas,capetas,tintas,lapices,etc)

· Todo aquel bien mueble que no supere los $ 100.-
CUANDO SE DECLARAN LAS ALTAS Y BAJAS

     Dos veces al año: por periodos que van:
· Desde el  01-01  al  30-06

· Desde el  01-07  al  31-12

QUE  ES UN INVENTARIO

Es el registro de las distintas ALTAS y BAJAS como procedimiento para la comprobación de la existencia del patrimonio.
QUE TIPO DE INVENTARIOS EXISTEN

· Inventario Contable:  es el registro de ALTAS y BAJAS patrimoniales (F.214-215 )
· Inventario Fisico: son las planillas de registro en donde figura el RECUENTO  FISICO de los bienes en existencia ( Form 45 )
· Todos los formularios se deben presentar por triplicado
CUANDO SE DECLARAN LOS INVENTARIOS
· Inventario Contable:  al 30/06 y al 31/12
· Inventario Fisico (recuento fìsico):  al 30/09

