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II-  Sujeto Pedagógico y Enseñanza.

III- El Secretario y la Escuela como “unidad pedagógica”.

IV- La Gestión Curricular en la Institución.

V – El Secretario y la organización del trabajo.

I –Fundamentos de la Política Educativa de la Provincia de Buenos Aires

· La Política Educativa Nacional.

· Fines y Objetivos de la Política Educativa de la Jurisdicción.

· El Sistema Educativo: Estructura. Gobierno y Administración del Sistema: Jefatura Regional, Jefatura Distrital, Secretaría de Asuntos Docentes y Consejo Escolar.

· Articulación entre Niveles y Modalidades del Sistema Educativo.

· Plan Educativo 2008-2011.

· Inclusión y Diversidad.

· Objetivos y funciones del Nivel Primario.

· Líneas político-pedagógicas del Nivel Primario. 

· Marco Normativo.
II-Sujeto Pedagógico y Enseñanza

· El Diseño Curricular del Nivel Primario.

· Concepción relacional del Sujeto Pedagógico.

· El Sujeto Docente.

· La construcción del conocimiento escolar.

· Sujetos Sociales y complejos.

III- El Secretario y la Escuela como “unidad pedagógica”

· La institución educativa: Función social de la escuela. Roles, funciones y tareas de  los sujetos.

· Institución, organización y administración.

· Espacios y niveles de gestión, intervención interinstitucional e intrainstitucional: función del secretario.

·  La Prevención y el abordaje de las situaciones conflictivas.

IV-La Gestión Curricular en la Institución

· El Currículum.

· Los Procesos Institucionales en vinculación con el entorno social: La relación dialéctica entre la historia y las características del barrio/comunidad, distrito, región y de éstos con la vida escolar.

· Análisis de los procesos, factores y señales que permiten la comprensión del entramado institucional.

· La participación de los sujetos. Construcción del Proyecto Educativo en el marco pedagógico y normativo. 

· La articulación entre los aspectos técnicos – administrativos y los pedagógicos específicos de la institución escolar. 

· La evaluación en las instituciones educativas: de la gestión curricular y de la gestión institucional.

V- El Secretario y la organización del trabajo

· Abordaje de la realidad institucional a partir de la lectura de datos. El análisis, la construcción, el uso y la sistematización de la información. 

· Creación de nuevos espacios de actuación institucional, abordajes de las fuentes de información,  de recursos humanos y materiales en relación con el Proyecto Educativo.

· Detección de rutinas institucionales facilitadoras y obstaculizadoras de la gestión escolar. Elaboración de propuestas superadoras.

· El Secretario y las relaciones interinstitucionales e intrainstitucionales.

· La Agenda Institucional, como recurso que posibilita la organización y sistematización de tareas y tiempos a partir de los requerimientos de la función.

· Estados administrativos de la institución, de responsabilidad directa y de corresponsabilidad.

· Planillas y formularios de uso en el Nivel.

· Tareas específicas e instrumentos de registro y de síntesis para uso institucional.

· Conocimiento de las normas y procedimientos administrativos. 

· Producción, circulación, sistematización y aplicación de la información para la toma de decisiones.

·  La participación de los sujetos institucionales:

· como proceso contínuo.

· en la construcción del Proyecto Educativo.

· La vinculación de los sujetos institucionales en el proceso pedagógico, en relación al marco estatutario y normativo.

· Resignificación del rol en los procesos de autonomía de gestión.

· Comunicación: canales, factores obstaculizadores, facilitadores, formas usuales.  

· Formatos escritos usuales de la administración pública.
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